Stowarzyszenie Pomocy Osobom Autystycznym ,,Dalej Razem

ul. Sienkiewicza 10
65-443 Zielona Gora

Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego z dnia 20.12.2023 r. w sprawie realizacji audytu
zewnelrznego projekiu

SZCZEGOLOWY ZAKRES AUDYTU ZEWNETRZNEGO PROJEKTU

I. Audytor dokonuje oceny dokumentéw (w tym dowodow ksiggowych) zwigzanych
z realizowanym projektem w odniesieniu do dziatan zrealizowanych przez SPOA ,Dalej Razem™.
Ocenie audytora podlega zgodnos¢ realizacji projektu z jego zalozeniami okreslonymi we wniosku
oraz w umowie z PFRON.

Podczas audytu badana jest wiarygodnosé danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych
w przedstawionych przez SPOA ,Dalej Razem” dokumentach zwigzanych z realizowanym

projektem.

II. W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci, czy:
1. ksiegi rachunkowe — w czgéci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwiazanych
z realizacjg projektu;
2. dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych;
3. zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztow
(faktur VAT i/lub innych dokumentéw o rbwnowaznej wartosci dowodowej) przedkladane przez
SPOA ,.Dalej Razem” do rozliczenia przyznanego dofinansowania,
sa zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji projektu (w tym czy prawidlowo, rzetelnie i jasno
przedstawiaja sytuacje finansowg i majatkowa projektu, wedlug stanu na dzieni sporzadzenia
ww. dokumentéw), a takze czy odpowiadajg wymogom zawartym w umowie.

I11. Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

1. weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania, w tym
m.in.:

a. weryfikacje (na podstawie reprezentatywnej proby) oryginaléw dowodéw ksiggowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji projektu (w okresic objetym audytem),
w tym czy dowody ksiegowe spelniaja warunki okreslone w art. 21 oraz art. 22 ustawy
o rachunkowosci oraz weryfikacje opisu dowodéw ksiegowych (klauzul), wymaganych
zgodnie z warunkami umowy; dobdr proby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b. ocene prawidlowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéow (w tym m.in. czy zostaly
faktycznie poniesione, czy sa zasadne i oszczgdne, czy sg zwigzane z realizacja projektu, czy
zostaly poniesione w terminie realizacji projektu),

c. sprawdzenie wniesienia przez SPOA ,,Dalej Razem” wkladu wlasnego, zgodnie z warunkami

wskazanymi w umowie,

d. kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy o rachunkowosci,
w czesci dotyczgcej audytowanego projektu,

e. sprawdzenie, czy w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji projektu prowadzona jest
wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksi¢gowa i ewidencja ksiggowa, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiggowych,

f. sprawdzenie statusu podatkowego SPOA ,Dalej Razem” (w szczegolnosci w zakresie
podatku VAT);



2. weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji projektu w czgscei
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca
realizacji projektu;

3. weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), oraz ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

4. weryfikacje sposobu monitorowania projektu przez SPOA ,.Dalej Razem” (osiggania celu
projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dzialan w projekcie;

5. o ile dotyczy SPOA ,.Dalej Razem” — ocen¢ poprawnosci udzielania zaméwieni publicznych
obejmujaca w szczegdlnosci sprawdzenie, czy SPOA ,Dalej Razem” prawidiowo stosuje
ustawe Prawo zamowien publicznych. W przypadku, gdy SPOA ,,Dalej Razem” nie jest
zobligowane do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, audyt powinien
obejmowaé prawidlowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzglgdem gospodarnosci oraz —
w przypadku powierzenia wykonania ustugi wykonawcy zewnetrznemu — spelnienie zasady
bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu; pod pojgciem ,,powierzenia wykonania
ustugi wykonawcy zewnetrznemu” nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktorej podmiot prowadzacy
dziatalno$é¢ gospodarcza otrzyma zlecenie na wykonanie ustugi i1 bedzie to zlecenie
realizowa¢ przy pomocy swoich pracownikow;

6. o ile dotyczy SPOA ,Dalej Razem™ — oceng poprawnosci stosowania zasady
konkurencyjnoéci zgodnie z warunkami wskazanymi w zasadach realizacji zadania
ustawowego lub w procedurach realizacji programu;

7. weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy;

weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu;

9. sprawdzenie, czy SPOA ,Dalej Razem” wdrozy! zalecenia po przeprowadzonych kontrolach

oraz usunat uchybienia, jesli takie zostaly wykryte.

o

IV. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z ,Migdzynarodowymi
standardami praktyki zawodowej audytu wewngtrznego”, opracowanymi przez The Institute
of Internal Auditors, jako standardy audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych, stanowigcymi zatacznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
12 grudnia 2016 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow

publicznych (Dz. Urz. MR i F z 2016 r. poz. 28).

V. Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztow projektu.
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